
 

 
 

คู่มือขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

งานสวัสดิการสังคม องคก์ารบริหารส่วนต าบลโนนห้อม 

อ าเภอเมือง จงัหวัดปราจีนบุรี 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ขั้นตอนการรับลงทะเบียนเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุ 

   
 ยื่นค าขอข้ึนทะเบียน ฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน  

1 นาที / ราย 
 

 

 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

 3 นาที / ราย  
  

 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับมอบหมาย  
 ตรวจสอบคุณสมบัติ   

 

 

 เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)   
 1 นาที / ราย  
  

 
 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 
1 นาที / ราย 

  
 
 

 
* ขั้นตอนการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ 15 นาที / ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5 – 6 นาที / ราย 
หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน ของปีงบประมาณ ยกเว้นเดือน ธันวาคม 
หรือตามระเบียบก าหนด 

 
 
 
 

เอกสารส าหรับการขึ้นทะเบียน 
 1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
 2.ทะเบียนบ้าน 
 3.ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
 4. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (กรณีโอนเข้าบัญชี) 



 ขั้นตอนการรับลงทะเบียนเบี้ยยังชพีผู้พิการ 

   
 ยื่นค าขอข้ึนทะเบียน ฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน  
 1 นาที / ราย  

 

 

 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

 3 นาที / ราย  
  

 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับมอบหมาย  
 ตรวจสอบคุณสมบัติ   

 

 

 เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)   
 1 นาที / ราย  
  

 
 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 
1 นาที / ราย 

  
 
 

 
* ขั้นตอนการรับลงทะเบียนผู้พิการ 15 นาที / ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5 – 6 นาที / ราย 
หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน ของปีงบประมาณ ยกเว้นเดือน ธันวาคม 
หรือตามระเบียบก าหนด 

 
 
 
 

เอกสารส าหรับการขึ้นทะเบียน 
 1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
 2. ทะเบียนบ้าน 
 3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
 4. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (กรณีโอนเข้าบัญชี) 
 5. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ 



 ขั้นตอนการรับลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

        
  
 
 

 
 
       

    
        
 

อปท.รับค าร้องขอลงทะเบียน                    
ส่งเรื่องให้ พมจ. ภายใน 15 วัน นับแต่

วันที่ได้รับค าร้อง 
 

 

ติดประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิที่ อปท. 15 วัน 

อปท. พิจารณาข้อเท็จจริงพร้อม
ความคิดเหน็ 

ส่งเอกสารให้ พมจ. ภายใน 15 วัน 
นับตั้งแต่วันที่ยื่นค าร้องขอคัดค้าน 

 

ส่งเอกสารให้ สนง.พมจ. 

ผู้ปกครอง : ยื่นค าร้องขอลงทะเบียน ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่จริง 

การรับรองสถานะของครัวเรือน : ผู้รับรองคนที่ 1 , ผู้รับรองคนท่ี 2 
 

ยื่นที่ อปท. 
 

อปท :  ตรวจสอบเอกสารและผู้รับรอง 

ครบถ้วน ไม่ครบถ้วน 

คัดค้าน ไม่คัดค้าน 


